
Kütüphane Kuralları 

Atatürk Üniversitesinde çalışmakta olan akademik ve idari personel, ön lisans, lisans, 

lisansüstü, Atatürk Üniversitesinin mezun öğrencileri, protokol yapılan üniversitelerin 

akademik personeli ve lisansüstü öğrencileri kütüphanenin doğal üyeleridir. 

Kütüphane Kullanımında Uyulması Gereken Genel Kurallar 

1) Kütüphane üyelerinin, kütüphaneye girerken üniversite kimlik kartlarını yanlarında 

taşımaları ve sorulduğunda kimliklerini göstermeleri gereklidir. 

2) Kütüphane salonlarında ve koridorlarda yüksek sesli konuşmak, gürültü yapmak yasaktır.  

3) Kütüphane binası içerisinde cep telefonuyla konuşmak yasaktır. Cep telefonu 

sessiz/titreşim konumunda tutulmalıdır. Telefon görüşmeleri kütüphane binası dışında veya 

belirlenen alanlarda yapılmalıdır. 

4) Kütüphane içerisinde Kütüphane Yönetiminden izinsiz kamera, fotoğraf makinesi, cep 

telefonu ve benzeri araçlarla çekim yapılmaz. 

5) Temiz ve bakımlı çalışma alanlarının sürekliliğinin sağlanması adına kütüphane genelinde 

özenli davranılmalı, su haricinde yiyecek ve içecek tüketilmemeli, çöpler ise geri dönüşüm 

kutularına atılmalıdır. 

6) Çalışma masalarında yer ayırma amaçlı kişisel eşya bırakılmamalıdır. 30 dakikadan fazla 

boş bırakılan masalardaki eşyalar görevli tarafından kaldırılacaktır.  

7) Kullanıcılar, kendi eşyalarından sorumludur. Kaybolan ya da çalınan eşyalardan Kütüphane 

ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı sorumlu değildir. 

8) Kullanıcılar kütüphaneye açılış saatinden önce giremezler ve kapanış saatinde de 

kütüphaneden çıkmaları beklenmektedir. Kapanış saatine 15 dakika kala kütüphane 

otomasyon sistemi kapandığı için ödünç işlemleri yapılamaz ve tüm kullanıcıların çıkması 

sağlanır.  

9) Kütüphanedeki bilgisayarlar, sadece eğitim-öğretim ve araştırmaya yönelik amaçlar için 

kullanılır. Kullanıcılar kütüphanede internet kullanımı sırasında girdikleri tüm web adresleri 

ve bilgisayar kullanımından hukuken kendileri sorumludurlar. 

10) Raflardan alınan basılı kaynaklar masa üzerinde bırakılmalı, yanlış rafa koymayı önlemek 

adına kullanıcılar tarafından raflara yerleştirilmeye çalışılmamalıdır. 

11) Kütüphane materyallerine ve eşyalarına (bilgisayar, masa, sandalye, vb.) çizme, yazma, 

yırtma veya tahrip etme suretiyle zarar vermek yasaktır. Zarar gören materyalde tespit edilen 

kusurlardan son kullanıcı sorumludur ve materyalin yenisini temin etmekle yükümlüdür. 

12) Ödünç alma işlemi yapılmamış kütüphane kaynaklarının dışarı çıkarılması veya 

çıkarılmaya teşebbüs edilmesi yasaktır. Manyetik kapı kontrol sisteminde ikaz sesi 

duyulduğunda görevliye yardımcı olunmalıdır. Güvenlik ve kütüphane personeli gerekli 

gördüğü durumlarda çanta veya özel eşya kontrolü yapmaya yetkilidir. 



13) Kütüphane genel alanlarında grup çalışması yapılmamalı; grup çalışmaları için ayrılmış 

özel grup çalışma odaları kullanılmalıdır. 

14)5846 sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu gereğince kütüphane yayınlarının tamamı 

fotokopi vb. yollarla çoğaltılması veya dijitalleştirilmesi yasaktır. 

15) Kullanıcılar kütüphane personeline ait araç-gereçleri izinsiz kullanamaz, kütüphanedeki 

masa sandalye ve donanımların yerlerini değiştiremez. 

16) Kütüphane içinde afiş, pankart, ilan, vb. materyallerin asılması ve dağıtılması yasaktır. 

Yalnızca Rektörlük/ Genel Sekreterlik tarafından onaylı materyaller asılabilir. 

17) Kütüphane içinde ya da bina önünde yer alan sigarasız alanlarda sigara içmek yasaktır.  

 

18) Üyeler, kütüphane otomasyon sistemindeki üyelik bilgilerinde (telefon, e-posta, vb.) 

değişiklik olduğunda bunu zamanında bilgilendirmekle yükümlüdür. 

19) Kullanıcılar kütüphane ile ilgili problemlerini, görüş ve önerilerini kütüphane personeline 

bildirerek taleplerini iletebilirler. Fakat yazılı olarak yapılmayan talepler resmi nitelik 

taşımamaktadır. 

20) Kurallara uymayan, kütüphane personelinin uyarılarını dikkate almayan, huzuru bozan ve 

materyallere/binaya zarar veren kullanıcılar hakkında tutanak tutularak kütüphane kullanım 

hakları kısıtlanır ve Yükseköğretim Kurumları Disiplin Yönetmeliği uyarınca gerekli yasal 

işlemler yapılmak üzere Atatürk Üniversitesi Rektörlük Makamına bildirilir. 


